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Synergos s.r.1.
Sede operativa in Corso Dante Alighieri, 1
10082 Cuorgne (TO)

FIGURA RICERCATA

1 PROFILO di Consulente Presenze Junior

Preferenza per Studenti aderenti ai corsi in:
Consulenza del lavoro e gestione delle risorse umane (L-16)
Scienze dell'amministrazione (L-16)

Diritto per le imprese e le istituzioni (L-14)

ATTIVITA DA SVOLGERE

- gestire i flussi delle presenze dei dipendenti dei nostri clienti
(Pubbliche Amministrazioni Locali) per farli “quadrare” entro la data
prefissata dal Regolamento dell’Ente per successivo passaggio
all’ufficio paghe;

- configurare la piattaforma gestionale secondo quanto previsto dai
Regolamenti dell’Ente cliente (nuova attivazione).

CONOSCENZE E CAPACITA
ACQUISIBILI

La risorsa, sara in grado di:
- gestire il cartellino presenze di una Pubblica Amministrazione
Locale;
- gestire i Regolamenti comunali e di conoscere il CCNL di
riferimento;
- conoscere gli elementi per redigere una busta paga.

ALTRI REQUISITI RICHIESTI

- Capacita di analisi e ascolto costruttivo, curiosita, creativita,
competenze di problem solving e team working;
- Gestione autonoma dei compiti affidati, nel rispetto delle regole e
delle scadenze;
- Conoscenza di Excel e della posta elettronica..

SEDE DI SVOLGIMENTO DEL
TIROCINIO

Corso Dante Alighieri, 2
10082 Cuorgne (TO)

DURATA TIROCINIO

IN BASE AI CFU DA ACQUISIRE, PREVISTI DAL CORSO DI LAUREA
E RELATIVI AL TIROCINIO CURRICULARE

FACILITAZIONI PREVISTE

Ticket restaurant da 4€ per ogni giorno lavorato

NOTE

RIFERIMENTI AZIENDA PER
INOLTRO CV

amministrazione@synergos.sr!
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